REGULAMIN TWORZENIA I KORZYSTANIA
Z OSOBISTYCH PASZPORTOW KOMUNIKACYJNYCH WYCHOWANKOW
SOSW DLA DZIECI NIEWIDOMYCH I SEABO WIDZACYCH W RADOMIU

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 12 kwietnia 2019 r. o opiece zdrowotnej nad uczniami (Dz. U. z 2019 poz. 1078).
Ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. z 2017 r. poz.
1318 z pézn. zm.) w szczegdlnosci zachowanie tajemnicy informacji uzyskanych w zwiazku ze
sprawowaniem tej opieki, w tym zwiagzanych ze stanem zdrowia uczniéw oraz poszanowania intymnosci
i godnosci uczniéw w czasie udzielania im $wiadczen zdrowotnych.

3. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604)- § 2.

5. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych).

Regulamin okres$la cel i zasady tworzenia oraz korzystania z Osobistych Paszportow
Komunikacyjnych, zwanych dalej ,,paszportami”.

Paszporty tworzone s3 w celu zapewnienia niepelnosprawnym wychowankom
bezpiecznych, sprzyjajacych ich rozwojowi i potrzebom, warunkéw pobytu na terenie
placoéwki i poza nig, zwlaszcza podczas przejmowania opieki nad wychowankiem przez
nauczyciela zastepujacego lub konieczno$ci pozostawienia wychowanka na oddziale
szpitalnym.

Paszporty tworzone sg dla wszystkich wychowankéw Osrodka za pisemng zgoda ich
rodzicow/opiekunéw prawnych wyrazong na druku ,Historia Osobistego Paszportu
Komunikacyjnego wychowanka” (zalgcznik nr 1).

Paszporty tworzone sa na koszt placowki w formie zeszytu w formacie BS.

Informacje niezbgdne do zamieszczenia w paszporcie zbiera i porzadkuje wychowawca
oddzialu szkolnego lub przedszkolnego w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi wychowanka oraz — w przypadku uczniéw zamieszkujacych w internacie
Osrodka — wychowawcami grupy wychowawcze;j.

Do zbierania informacji niezbe¢dnych do zamieszczenia w paszporcie shuzy ,,Arkusz
informacyjny do Osobistego Paszportu Komunikacyjnego wychowanka SOSW?,
stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Nauczyciel wskazany przez dyrektora Osrodka, na podstawie informacji z ,,Arkuszy...”
uzyskanych od wychowawcow oddziatéw, przygotowuje paszporty dla wychowankow.
Kazdy paszport zawiera:

a) strong tytutowa ze zdjgciem wychowanka i krotkg prezentacja,

b) strony ,,Rzeczy, ktére musisz o mnie wiedzie¢”,

¢) strony ,,Rzeczy, ktore sg dla mnie wazne”,

d) strong ,,Moje preferencje” ze stopkg redakcyijna.

Osobami uprawnionymi do korzystania z paszportow sg pracownicy pedagogiczni
zatrudnieni w SOSW dla Dzieci Niewidomych i Stabo Widzacych w Radomiu,
rodzice/opiekunowie prawni wychowankéw Osrodka oraz personel medyczny sprawujacy
opieke nad wychowankiem.

10. Paszport jest dostgpny dla 0s6b uprawnionych i przechowywany; - |
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a) w przypadku uczniéw zamieszkujacych w internacie Osrodka — w oznakowanym
miejscu w sypialni wychowanka (szafa lub biurko), zamykanym na klucz dostepny dla
0s6b uprawnionych,

b) w przypadku pozostalych uczniow — w oznakowanym miejscu w sali lekcyjnej
wychowanka (szafa lub biurko), zamykanym na klucz dostepny dla osob
uprawnionych.

Osoby korzystajace z paszportow zobowigzane sg do:

a) pozostawiania ich w miejscu do tego przeznaczonym,

b) zabezpieczania ich przed zniszczeniem.

Zabrania si¢:

a) pozostawiania paszportu poza miejscem wyznaczonym do jego przechowywania,

b) przekazywania paszportu osobom nieuprawnionym do korzystania z niego,

¢) korzystania z paszportu w celach innych, niz wskazane w niniejszym Regulaminie.

Odtworzenia zniszczonego paszportu, na podstawie informacji uzyskanych od

wychowawcy oddziatu, dokonuje osoba tworzaca paszporty.

Biezacych aktualizacji paszportu dokonuje osoba tworzaca paszporty wylacznie po

dostarczeniu przez wychowawce oddziatu lub lidera grupy wychowawczej konkretnego

paszportu oraz doktadnych informacji wymagajacych zmiany.

Po zakonczeni roku szkolnego kazdy wychowawca oddzialu oraz kazdy lider grupy

wychowawczej zobowigzany jest do zdeponowania kompletu paszportéw swoich

podopiecznych u bezposredniego przelozonego.

Na prosbe rodzicéw/opiekundéw prawnych wychowanka Osrodek tworzy i przekazuje im

drugi egzemplarz paszportu do uzytku prywatnego, a fakt ten jest zapisywany w ,,Historii

Osobistego Paszportu Komunikacyjnego wychowanka” (zatgcznik nr 1).

Paszporty wychowankéw  konczacych nauke w  Os$rodku  wydawane s3

rodzicom/opiekunom prawnym.

Paszporty wychowankéw konczacych nauke w  Osrodku nieodebrane przez

rodzicéw/opiekunéw prawnych oraz paszporty wymagajgce odtworzenia, podlegaja

zniszczeniu w niszczarce. (Osoba odpowiedzialna: kierownik ds. opieki i wychowania).

Osrodek prowadzi ,Rejestr paszportow wychowankéow na rok szkolny” zgodnie

z zatgcznikiem nr 3. (Osoba odpowiedzialna: kierownik ds. opieki i wychowania).

Druk ,,Historia Osobistego Paszportu Komunikacyjnego wychowanka” przechowywany

jest w segregatorze ,Paszporty komunikacyjne” przez okres pobytu wychowanka

w Osrodku, a po uplywie tego okresu jest niszczony w niszczarce wraz z koncem danego

roku szkolnego.



Zalacznik nr 1
do REGULAMINU TWORZENIA I KORZYSTANIA

Z OSOBISTYCH PASZPORTOW KOMUNIKACYJNYCH WYCHOWANKOW
SOSW DLA DZIECI NIEWIDOMYCH I SLABO WIDZACYCH W RADOMIU

HISTORIA OSOBISTEGO PASZPORTU KOMUNIKACYJNEGO
WYCHOWANKA ..ottt st

Oswiadczenie rodzicow/opiekunéw prawnych:

Oswiadczam, ze zostalam/zostalem poinformowany o:

1. mozliwosci przygotowania przez SOSW dla Dzieci Niewidomych i Stabo Widzgcych

w Radomiu Osobistego Paszportu Komunikacyjnego dla mojego dziecka:

* OPK to specjalny sposéb sortowania informacji przydatnych dla oséb opiekujgcych
si¢ jego wiascicielem majgcym trudnos¢ w bezposredniej, rzetelnej i czytelnej
komunikacji,

2. celu przygotowania Osobistego Paszportu Komunikacyjnego:

" zapewnienie bezpiecznych, sprzyjajqcych rozwojowi i potrzebom mojego dziecka,
warunkéw pobytu na terenie placéwki i poza nig, zwlaszcza podczas przejmowania
opieki nad dzieckiem przez nauczyciela zastepujgcego lub koniecznosci pozostawienia
dziecka na oddziale szpitalnym;

3. zawarto$ci Osobistego Paszportu Komunikacyjnego:

" imig i nazwisko, zdjecie, data urodzenia, adres zamieszkania, imiona i telefony
rodzicéw, dolegliwosci/choroby, dawkowanie lekéw, poziom funkcjonowania, sposoby
postepowania w sytuacjach trudnych;

4. sposobach korzystania i przechowywania Osobistego Paszportu Komunikacyjnego:

" dostepny dla personelu pedagogicznego i medycznego, przechowywany

w zabezpieczonym miejscu.

0 Wyrazam / nie wyrazam zgody * na zgromadzenie danych dotyczacych mojego dziecka
i przygotowanie na ich podstawie Osobistego Paszportu Komunikacyjnego.

O Wyrazam / nie wyrazam zgody * na korzystanie z Osobistego Paszportu Komunikacyjnego
mojego dziecka przez pracownikéw pedagogicznych Osrodka oraz personel medyczny
w Osrodku i — w razie konieczno$ci — poza nim.

O Zapoznatam/Zapoznatem si¢ z Regulaminem tworzenia i korzystania z osobistych paszportow
komunikacyjnych wychowankéw SOSW dla Dzieci Niewidomych i Stabo Widzacych
w Radomiu dost¢pnym na stronie www.soswradom.pl.

data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego

*) prosze podkreslic wlasciwe




Historia Osobistego Paszportu Komunikacyjnego:

Data

Zdarzenie

Podpis osoby
odpowiedzialnej

Uwagi




Zalacznik nr 2

do REGULAMINU TWORZENIA I KORZYSTANIA

Z OSOBISTYCH PASZPORTOW KOMUNIKACYJNYCH WYCHOWANKOW
SOSW DLA DZIECI NIEWIDOMYCH I SLABO WIDZACYCH W RADOMIU

ARKUSZ INFORMACYJNY
do osobistego paszportu komunikacyjnego wychowanka SOSW

Prosze wypemi¢ wszystkie pola tabeli oraz wstawi¢ czytelne zdjecie wychowanka
(z widoczna twarzg, moze by¢ zeskanowane). Informacje wpisywane do tabeli powinny by¢
aktualne. Prosz¢ dokona¢ selekcji informacji i wpisywac tylko to, co inni potrzebuja wiedzie¢
o wychowanku. Prosze¢ wpisywac informacje w pierwszej osobie — tak, jakby podawalo je samo

dziecko.

RODZAJ INFORMACJI

INFORMACJA

Imi¢ i nazwisko wychowanka:

Zdjecie wychowanka:

Krotka prezentacja wychowanka:
przykiad:

»Mimo tego, ze nie mowie, bardzo dobrze
rozumiem, co do mnie méwisz. W odpowiedzi
na TAK — mrugne oczami, a na NIE — odwréce
wzrok.”

Data urodzenia:

Adres domowy:

Imig¢ i nr telefonu matki:

Imig¢ i nr telefonu ojca:

Osoby zaangazowane w opieke nad
wychowankiem w SOSW, ktore moga
udzieli¢ informacji o nim: (nazwiska
wychowawcow i innych osob):

Stan zdrowia — choroby,
niepelnosprawnosci, problemy:

przykiad:

,,mam mozgowe porazenie dziecigce, nie mam
prawie zadnej kontroli nad prawie calym moim
ciatem. Potrafie jedynie zlapaé przedmiot mojg
lewq rekqg — nie jest to zbyt dokladne, ale pomaga
mi.”

Stale zazywane lekarstwa (opcjonalnie) -
nazwa leku, dawkowanie:




Sposo6b przyjmowania lekarstw (tabletki,
syrop, zastrzyki):

przykiad:

,, Tabletki przyjmuje w catosci. Abym potkngt
podang tabletke, wiéz mi jq do ust i podaj mi
duzo wody do popicia.”

Wazna informacja (opcjonalnie):
przykiad:

~Mam epilepsje — to oznacza, ze moge mie¢ atak
i muszeg brac lekarstwa. Zauwazysz, ze mam atak,
kiedy NIE REAGUJE NA NIC, CO DO MNIE
MOWISZ I NA TO, CO ROBISZ. Kiedy mija mdj
atak, wymiotuje — bgdz na to przygotowany.”

Zachowanie wychowanka podczas badan
— jak pobraé¢ mu krew, dawa¢ zastrzyki,
mierzy¢ ci$nienie itp.:

przykiad:

- ,,Nie lubig wizyt u lekarza i pokazywania mu
mojego gardla.”

-, Pamietaj! Musisz mnie uprzedza¢ o wszystkich
badaniach i zabiegach, ktore mnie czekajq.”

- ,, Nie cierpig pobierania krwi! Jesli chcesz, zeby
to si¢ udato, muszg mnie trzymac 4 osoby.”

Dieta / alergie (opcjonalnie):

Sprzet, jakiego potrzebuje wychowanek
(opcjonalnie):

(wozek — jaki rodzaj?, balkonik, chodzik
itp.):

Co pomaga, gdy wychowanek jest
niespokojny:

W jaki spos6b wychowanek przejawia
bol:

przykiad:

,, Gdy mnie cos boli prébuje zwrécié na siebie
czyjgs uwage — wykrzywiam twarz i >stgkam<.

”

Poruszanie si¢ (jak wychowanek si¢
przemieszcza, w jakich pozycjach si¢
uczy, odpoczywa, czy wymaga pomocy
w chodzeniu):

przykiad:

,, Poruszam si¢ w wozku, a siedze¢ w siedzisku lub
w wozku. Gdy leze, potrzebuje mieé¢ coS miedzy
kolanami, np. zrolowany koc.”

Jedzenie (koniecznos$é rozdrabniania
jedzenia, ryzyko zakrztuszenia,
przelykanie, preferowane smaki, jak
pomdc wychowankowi):




przyktad:

- . Jem wszystko, ale nie lubig¢ bardzo twardego
jedzenia i swiezego pieczywa. W czasie
Jedzenia moge si¢ zadlawi¢ — pochyl mnie tedy
do przodu
i poklep po plecach.”

- ,,Daj mi duzo czasu na jedzenie i dokonczenie
mojego positku.”

- Jesli zacisne zeby na {yice, nie probuj
wykrecaé jej spomiedzy moich zgbow, bo wtedy
zagryzam je jeszcze mocniej. Sprobuj mnie
rozproszyé  (polaskotac?)i  poczekaj,  az
rozluznie moje szczegki — wtedy wyciqgnij szybko
tyzke.”

Picie (w jakich iloSciach, jakie plyny
preferuje, jak czesto pije):

przykiad:

., Lubie duzo pi¢. Pije sam, uzywam do tego
zwyktej szklanki lub kubka.”

Sposob komunikowania sig:
przyklad:

- ,,odpowiadam na pytania zamknigte. Mam swij
stownik z piktogramami”.

-, rozmawiajgc obserwuj mojq twarz, moje oczy
potrafig duzo powiedzieé. Mozesz zadawaé mi
pytania, na ktére odpowiada si¢ TAK lub NIE.
Potrafig takze rozmawiaé z pomocq ksigzki do
komunikacji”,

- ,,méw do mnie krotkimi zdaniami i akcentuj
kluczowe stowa, np. Marta! Pora na obiad!”.

Opieka osobista podczas czynnosci
samoobslugowych (ubierania si¢, kapieli
itp.):

przykiad:

,, Potrzebuje pomocy w czasie toalety i ubierania
sie moge aktywnie uczestniczy¢ w  tych
czynnosciach, np. podnies¢ glowe, troche
wyprostowaé lub zgiqé reke, podniesé biodra.”

Toaleta: (pomoc w dotarciu do niej, pomoc
podczas toalety, pampersy?)

Spanie (schemat snu, ilo$¢ godzin,
pozycja

w lozku):

przykiad:

., Ktade sig spaé o godz.21 i $pig do rana.
Czasem w nocy trzeba mnie przekrecic na drugi
bok lub wyprostowac¢ kolana.”

Zmysly — problemy:
przykiad:

- ., Moje lewe oko widzi lepiej, niz prawe.”
- ,, Widze jedynie rdoznicg migdzy Swiatlem
a ciemnosciq.”




,, Mam zupetnie normalny stuch.”

-, Stysze, co méwisz, ale nie zawsze rozumiem
to, co powiesz.” :

- ,Dobrze slysze, ale nagle, ostre diwigki

przestraszajq mnie.”

Szczegolne zasady bezpieczenstwa (ramy
t6zka, pasy, wsparcie w trudnych chwilach):

przykiad:

-, Gdy siedze w wozku lub siedzisku musze by¢
zabezpieczony pasami.”

-, Boje sig spa¢ z brzegu t6zka. Potrzebuje
zabezpieczenia przed sturlaniem sie z niego.”

Rzeczy, ktore wychowanek lubi (co go
uspokaja, rozwesela, uszczesliwia, co lubi
robié, jak pokazuje, ze co$ lubi, czego$
chce?):

Rzeczy, ktorych wychowanek nie lubi¢
(np. krzyku, dotykania, mocnego Swiatla,
jakiego$ jedzenia, jak pokazuje, Ze czego$
nie lubi, nie chce?):

Inne wazne informacje, ktére wg Panstwa nalezy umiesci¢ w paszporcie komunikacyjnym
wychowanka:

Radom, dn. .........coooivvnnis



Zatacznik nr 3

do REGULAMINU TWORZENIA I KORZYSTANIA
7 OSOBISTYCH PASZPORTOW KOMUNIKACYJNYCH WYCHOWANKOW
SOSW DLA DZIECI NIEWIDOMYCH I SLABO WIDZACYCH W RADOMIU

REJESTR
OSOBISTYCH PASZPORTOW WYCHOWANKOW
NA ROK SZKOLNY 20 .../ ...

Lp.

Data Czytelny podpis
Nazwisko i imi¢ wychowanka utworzenie nauczyciela Uwagi
OPK odbierajacego OPK




